
Logistics Coordinator 

Responsibilities 

• ประสานงานและตดิตามการด าเนินงานการจดัการห่วงโซ่อุปทาน 

• ตรวจสอบใหแ้น่ใจว่ามกีารใชส้ถานที ่ทรพัยากร และการตดิต่อสือ่สารอย่างมปีระสทิธภิาพ 

• การน าเทคโนโลยทีีเ่หมาะสมมาใชใ้นงานดา้นโลจสิตกิส์ เพือ่เพิม่ประสทิธภิาพของขัน้ตอนการ
ขนสง่ 

Job brief 

• เราก าลงัมองหาผู้ประสานงานด้านโลจิสตกิส์ที่มคีวามสามารถด้านการดูแลและอ านวยความ
สะดวกในการด าเนินงานดา้น Supply chain ของบรษิทัเรา คุณจะเป็นผูป้ระสานงานบุคคลและ
ประสานงานในกระบวนการต่างๆเพือ่ใหเ้กดิกระจายสนิคา้อย่างมปีระสทิธภิาพ 

• คุณสมบตัทิีด่สี าหรบัผูป้ระสานงานดา้นโลจสิตกิสค์อืทกัษะการสือ่สารและการเจรจาต่อรอง และ
มคีวามเชี่ยวชาญในหลกัการและวธิีปฏิบตัิงานในการจดัการห่วงโซ่อุปทาน ผู้สมคัรที่ดีควรมี
ความสามารถในการรกัษาฐานลูกคา้ คน้หาและวเิคราะหค์วามต้องการของลูกคา้ รวมทัง้การให้
การบรกิารเพือ่สนองตอบต่อความตอ้งการและความพงึพอใจของลูกคา้ไดอ้ย่างรวดเรว็ 

• เป้าหมายคอื เพือ่ใหแ้น่ใจว่าการด าเนินงานในแต่ละช่องทางเป็นไปอย่างราบรื่นโดยมเีป้าหมาย
เพือ่ประสทิธภิาพสงูสุด 

Responsibilities 

• ประสานงานและตดิตามการด าเนินงานการจดัการห่วงโซ่อุปทาน 

• ตรวจสอบใหแ้น่ใจว่ามกีารใชส้ถานที ่ทรพัยากร และการตดิต่อสือ่สารอย่างมปีระสทิธภิาพ 

• การน าเทคโนโลยทีีเ่หมาะสมมาใชใ้นงานดา้นโลจสิตกิส์ เพือ่เพิม่ประสทิธภิาพของขัน้ตอนการ
ขนสง่ 

• การสรรหาบุคลากรและประสานงานเจา้หน้าทีด่า้นโลจสิตกิส ์(เช่น คนขบัรถบรรทุก) ตามความ
ตอ้งการของบรษิทั 

• ก ากบัดแูลการสัง่ซือ้และจดัเตรยีมสตอ็ควตัถุดบิและอุปกรณ์ใหต้รงตามความตอ้งการ 

• สือ่สารกบัทมีซพัพลายเออร ์ผูค้า้ปลกี ลูกคา้ ฯลฯ เพือ่ท าตามขอ้เสนอทีใ่หผ้ลประโยชน์ร่วมกนั
และมคีวามพงึพอใจซึง่กนัและกนั 

• วางแผนและตดิตามการจดัสง่ผลติภณัฑต์ามความตอ้งการของลูกคา้ 

• เกบ็บนัทกึและบนัทกึสตอ็กในคลงัสนิคา้ ค าสัง่ทีต่อ้งด าเนินการ ฯลฯ 

• จดัท ารายงานสง่ผูบ้รหิาร 



Requirements 

• มปีระสบการณ์งานดา้นการประสานงานโลจสิตกิส ์

• มปีระสบการณ์ดา้นการบรกิารลูกคา้จะไดร้บัการพจิารณาเป็นพเิศษ 

• มคีวามรูด้า้นกฎหมาย ขอ้บงัคบั และขอ้ก าหนด ISO 

• มคีวามสามารถในมกีารควบคุมการท างานและตดิตามกระบวนการต่างๆ ได้ 
• มคีวามรูด้า้นคอมพวิเตอรแ์ละมคีวามรู้ดา้นซอฟตแ์วรด์า้นโลจสิตกิส ์(ERP) 
• มคีวามสามารถในการจดัระเบยีบองคก์รและมคีวามสามารถในการประสานงานทีด่ ี 
• มทีกัษะการสือ่สารและมนุษยสมัพนัธท์ีด่ี 
• จบปรญิญาตรใีนสาขา บรหิารธุรกจิ, Supply chain management หรอืสาขาทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

 


